
№  з/п З м іст  д ія л ь н о ст і Т ер м ін
в и к о н а н н я

В ід п о в ід а л ь н и й

1
С творення атестац ійної ком ісії та 
затвердж ення ї ї  складу

до 20 вересня Директор

2

О знайомлення педагогічних працівників, 
які п іддягаю ть атестації, з наказом «Про 
створення атестац ійної ком ісії та 
затвердж ення "її складу»

до 20 вересня
Голова

атестаційної
комісії

3
О знайомлення педагогічного колективу з 
Типовим полож енням.
О форм лення атестаційного куточка

до 25 вересня
Члени

атестаційної
комісії

4

П рийм ання заяв педагогів про позачергову 
атестацію , про перенесення строку 
атестації, про присвоєння більш  високої 
кваліф ікац ійної категорії (тарифного 
розряду)

до 10 жовтня
Секретар

атестаційної
комісії

5

П еревірка наявності докум ентів про 
п ідвищ ення кваліф ікац ії педагогічних 
працівників, які атестую ться, згідно з 
перспективним  планом атестації

22 вересня -  
8 жовтня

Члени
атестаційної

комісії

6
С півбесіди з педагогічним и працівниками 
щ одо індивідуальних графіків 
проходж ення атестації

до 12 жовтня
Члени

атестаційної
комісії

7

Засідання атестац ійної комісії:
-  розгляд та  затвердж ення списку 

педагогічних працівників, які підлягаю ть 
атестації, згідно з перспективним планом 
атестації

-  розподіл ф ункціональних обов'язків 
м іж  членам и атестац ійної комісії

-  затвердж ення граф іка засідань 
атестац ійної ком ісії

-  затвердж ення індивідуальних графіків 
атестац ії педагогічних працівників

-  ознайом лення з параметрами 
оціню вання проф есійної діяльності 
відповідно до кваліф ікаційних категорій 
та тариф них розрядів

до 20 жовтня
Голова

атестаційної
комісії

8
В идання наказу «П ро атестацію  
педагогічних працівників» до 20 жовтня

Г олова 
атестаційної 

комісії

9
Затвердж ення списків педагогічних 
працівників, які підлягаю ть атестації до 20 жовтня

Секретар
атестаційної

комісії

10
Н адання до атестац ійної комісії 
характеристики діяльності педагогічного 
працівника у м іж атестаційний період

до 1 березня Директор



11
В ивчення проф есійної діяльності 
педагогів, які атестую ться, проведення 
запланованих заходів атестаційної комісії

до 15 березня
Члени

атестаційної
комісії

12
О формлення атестаційних листів у двох 
примірниках 1 6 - 2 0  березня

Секретар
атестаційної

комісії

13
О знайомлення педагогічних працівників із 
характеристикам и під підпис

за 10 днів до 
проведення 

атестації

Секретар
атестаційної

комісії

14
П роведення атестац ії педагогічних 
працівників до 1 квітня

Голова
атестаційної

комісії

15

В идача атестаційних листів педагогічному 
працівникові під підпис

протягом  трьох 
днів після 
засідання 

атестаційної 
ком ісії

Секретар
атестаційної

комісії

16

В идання наказу «Про результати атестації 
педагогічних працівників»

протягом  п'яти 
днів після 
засідання 

атестац ійної 
ком ісії

Директор

17
П ідбиття підсумків атестації, підготовка 
звітної та  статистичної докум ентації до 15 квітня

Члени
атестаційної

комісії

18
В идання наказу про підсумки атестації.

до 20 квітня Директор


